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Innehållsansvarig
Ange vem eller vilka som ansvarar för innehållet.
 
	Innehållsansvarig
	Ange namn här


Syfte med sidan
Vad medarbetaren ska förstå eller kunna göra
 
	Syfte med sidan
	Skriv syftet här


Ingress
Kort inledning (2–3 meningar). Vad handlar sidan om och vad kan läsaren göra här? Exempel: Här hittar du information om hur du ansöker om friskvårdsbidrag.
 
	Ingress på sidan

	Skriv ingress här

 


Brödtext
Skriv tydligt och enkelt. Använd gärna underrubriker och punktlistor. Fokusera på vad medarbetaren behöver veta eller göra. Undvik interna processbeskrivningar.
 
	Brödtext på sidan

	Skriv eller klistra in brödtexten här




Vanliga frågor och svar (valfritt)
Max 5–8 frågor. Korta svar. Exempel: Hur ser jag min lönespecifikation?
Du hittar din lönespecifikation i Självservice under "Min lön".

	Fråga
	Svar

	
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	
	


Länk till system (valfritt)
Vilka system finns som medarbetaren använder inom området? Exempel: Självservice

	Namn på system
	Länk

	
	

	
	

	
	


Länk till utbildning (valfritt)
Finns det utbildningar om ämnet? Exempel Likabehandling – Kompetensportalen 

	Namn på utbildning
	Länk

	
	

	
	

	
	





Länkar och dokument (valfritt)
Lista styrande dokument, blanketter eller andra sidor som är relevanta för ämnet. Exempel: föräldraledighetsansökan, HR e-arkiv.

	Dokument/sida
	Länk

	
	

	 
	 

	
	



Kontakt
Vem kan medarbetaren kontakta vid frågor?
 
	Namn
	Ansvarig för
	E-post/telefon

	
	
	

	 
	 
	 

	
	
	



	Utskriftsdatum: 2025-11-11

	Utskriftsdatum: 2025-11-11


image1.png
A

Region
Gavleborg




