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Genvagar till avsnitt

Klicka pa bilderna for att komma till avsnitten

Hur du bokar ett Pexip-mote via Hur du ansluter till ditt videomote

Outlook/Webmail via webblisaren Funktioner i motet



Hur du bokar ett Pexip-mote via
Outlook/Webmail



Skapa ett nytt mote i din kalender
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Skapa ett nytt mote, valj tidpunkt, fyll i vem du vill bjuda in
och lagg till eventuellt métesrum du vill ansluta till
videomotet fran. Via schemalaggnings-assistenten kan du
se deltagarnas och rummens tillganglighet.

Nar det ar klart klickar du pa knappen "Pexip-mote”.
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Skicka inbjudan

( 1 Du har inte skickat motesinbjudan an.
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Plats pexipmote

B, Hitarum Instruktionerna for hur man ansluter till
motet fylls i automatiskt.

PapFBE Nu kan du skicka inbjudan!

Anslut till métet nu
MétesID: 12166516590@video.regiongavleborg.se
PXPS:-5a0d425b-7386-43ed-9d5e-db0Oaeb8edf10#

Anslut via en videokonferensenhet:
Fran videokonferensenheten, ring: 12166516590@video.regiongavleborg.se
alternativt ring pexip@video.regiongavleborg.se. Nir ni kommer in i lobbyn, ange 12166516590

For Region Gavleborgs interna videokonferensenheter ricker det med att ringa 12166516590

Det gar inte att ansluta till motet tidigare an 15 minuter fore utsatt tid.

felad mapp &) Calendar



Hur du ansluter till ditt videomote
via webblasaren



Nar du klickat pa lanken i métesinbjudan dppnas ett nytt fonster i webblasaren:

Hej!

Ange ett visningsnamn s3 att andra personer
vet vemn som deltar i motet.

Ditt namn

Valkommen till Region Par Persor| ‘

Gavleborg

En tjanst for sakra videomoten "
MNasta

Genom att fo bekraftar du att du godkdnner

V Region vara villkor och tjnster.
AS Gavleborg

Tips! Lagg till vilken organisation du representerar om
du vet med dig att motet innehaller fler externa parter.



Vi behover ditt tillstand for att

anvanda din kamera och
mikrofon

Klicka pa Tillat i n&sta steg nar din webblisare
uppmanar dig. Vi kommer bara att ha tillgéng till
under tiden som matet pagar.

Begdr tillstand

Forsta gangen du ansluter till ett
Pexip-mote kan du behova
godkanna att kamera och
mikrofon anvands.

Fonstret for att godkanna
tillgang kan se olika ut i olika
webblasare.

video.regiongavleborg.se vill

@ Anvand mikrotoner

Q) Anvand dina kameror

Blockera Tillat

Valkommen till Region
Gavleborg

En tjanst for sdkra videomdoten

W Region
X Gavleborg




‘-- Microsoft® LifeCam Studio(TM) (045e:07... ~ ‘

‘ & Standard - Mikrofon pa headset (Plantron... ~ ‘

Testa din mikrofon

‘ &) Standard - Horlurar pa headset (Plantroni... ~ ‘

Testa ditt ljud

Har kan du valja enhet for
> kamera
» mikrofon samt

> hogtalare/horlurar



esta din mikrofon

‘ @« Microsoft® LifeCam Studio(TM) (045e:07... v 1

‘ 8 Standard - Mikrofon pa headset (Plantron... v ‘

Testa din rnik'ofcnl :

‘ <€) Standard - Horlurar pa headset (Plantroni... v ‘

Testa ditt ljud

Testa din mikrofon

Kontrollera forst att du har valt rétt mikrofon och
att volymen &r hig.

& Standard - Poly VFOCUS2 Series (Bluetooth)

Starta testet

Spelar in din rost...

Du kan sdga nagot i stil med Testar 1, 2, 3

Uppspelning

Sa har kommer du att lata for andra

> Om du inte hor dig sjalv prova foljande




Testa din hogtalare/headset

@« Microsoft® LifeCam Studio(TM) (045e:07... v

8 Standard - Mikrofon pa headset (Plantron... v

Testa din mikrofon

&) Standard - Hérlurar pa headset (Plantroni... v

Testa ditt ljud

T eI

¢ Microsoft® LifeCam Studio{TM) (045e:07... ~

& Standard - Skrivbordsmikrofon (8- Micro...  ~

Testa din mikrofon

4) Standard - HP P24h G5 (Intel(R) bildskar... ~

Spelar upp ljud ...




Funktioner i motet



Vad betyder knapparna?

Deltagarlista
Chatt

Rack upp handen

Dela innehall

Las motet




Deltagarlistan

Deltagare

~ Réckte upp handen

Petra Andersson

~ | detta motet
Linnea Milsson

Adam Eriksson

Maotesinstalinin... Tysta alla gaster

B Chatt 2 3Deltagare

Deltagarlistan ligger hogst upp | menyn till vanster i motet.
| deltagarlistan visas vilka som rackt upp handen (i ordningen

handerna racktes upp).

Symbolerna bredvid deltagarna visar att Linnea delar innehall i motet,
och att Petra och Adam har avstangda kameror.

o [EEN.
o

-

L]
.
L'J

- I

Kattis

Stang av mikrofonen
Stralkastare
Overfor

Gor till vard

i Ange DTMF

Disconnect

Som motesvard kan du stanga av mikrofonerna for alla deltagare. Du
kan ocksa stanga av mikrofonen for en enskild person genom att halla
muspekaren éver namnet och klicka pa mikrofonsymbolen. Deltagaren
far da en avisering om att mikrofonen har stangts av.

Som motesvard kan du valja “stralkastare” for att lyfta fram en viss
person i motet. Da visas den personens video i det storsta
videofdnstret. Du gor det genom att klicka pa de tre prickarna vid
namnet och valja "stralkastare”. Alla i motet ser andringen.



Chatten

Petra Andersson and Adam Eriksson

joined the meeting

Linnea Nilsson

Hejsan! Kul att ni ar har!

Adam Eriksson 12:37

Kul att vara har :) Ska vi kbra igang?

Linnea Nilsson 12:38

Har &r 1anken jag pratade om till vara
tekniska docs: https://docs.pexip.com/

Petra Andersson

Toppen!

ISkriv ett meddelande

2 3 Deltagare

Chattpanel ®

| menyn till vdnster i mdtet hittar du chatten.

Olasta chattmeddelanden signaleras pa ett tydligt satt med
en siffra som visar antalet meddelanden.

Chatten kan vara publik och da synlig for alla deltagare,
men du kan du ocksa chatta direkt med en person.
Chatten existerar endast under motets gang. Om du
lamnar motet och ateransluter ser du bara
chattmeddelanden som skickas fran och med att du
ateranslot.



Ytterligare funktioner i motet

Visas nar en deltagare presenterar innehall i motet. Genom att klicka pa knappen kan
>  du se presentationen i ett separat fénster. Passar om du har tva bildskdrmar och vill se
deltagarna pa den ena skarmen och presentationen pa den andra.

Din vy 6ver dig sjalv i motet. Gar att dolja genom att klicka pa pilarna till hoger i
>  “sjalvbilden”. Funktionen ska inte férvaxlas med avstangd kamera. Andra deltagare ser
dig fortfarande sa lange kameran ar pa.

> Nar du minimerar din sjalv-vy sa dyker denna varning upp for att informera dig om att

Sjélvbild dold * ) oq o
o scsor fortarane o kameran fortfarande ar aktiv.
andra personer i motet.

NS

o =

> Langst ned i hogra hornet kan du valja att tysta din mikrofon, stanga av din kamera
eller [@mna motet.



Fler installningar

< Video och ljud

@« Desk HD Camera (05a6:0b0c)

\ & Desk Digital Audio (05a6:0b0b)

} 4) CS-DESK-1 (DisplayPort)

Brusreducering

"N Kamerareglage for fjarrdeltagare

o)

d

4

a»

; > Prioritera rorelse under delning a»
a»

O

* Helst presentation i en mix

"‘ Testa ditt liud
4

F ‘l’ L
l l Avbryt

Du nar fler installningar genom att klicka pa kugghjulet hogst upp i hogra
hdrnet av motet.

Under Video och ljud kan du valja mediaenheter.

Brusreducering sorterar bort bakgrundsljud. Om ni ar flera i samma rum under
motet, stang av mikrofonen i ditt headset nar du inte pratar. Da minskar risken
for storande ljud.

Prioritera rorelse under delning ar en bra installning om du delar rorligt
innehall (exempelvis filmklipp) i motet.

Presentation i en mix ar ett visningslage i "Anpassningsbar sammansattning”.
Det visar bade presentationen och de aktiva motesdeltagarna samtidigt.
Presentationsbilden blir nagot mindre, men det ger en bra 6verblick av bade
innehallet och den som talar.



Moteslayout

& Méoteslayout

De @ndringar som du gor | videolayouten kammer att vara
desamma fér alla deltagare.

Anpassningsbar sa...

Hogtalare + 7

2 higtalare + 21

Hogtalare + 21

Motesvardar kan andra visningsvy i motet, och valja att visa/do6lja
deltagarnamn i deltagarnas kamerabilder. Observera att de andringar du
gor slar igenom for samtliga deltagare.



Motesinstallningar

& Motesinstéallningar

Las motet
Forhindrar att ndgon automatiskt ansluter sig

till métet.

Visa namnetiketter

Visar deltagarnas namn i méteslayouten sa
att andra kan se dem. Du kanske vill stdnga
av detta om du tar en skarmdump fér

sociala medier

Las
motet

©

Under Métesinstallningar kan du som vard valja att lasa motet. Nar motet ar
last kan inte nya deltagare komma in i métet. Om en deltagare forsoker
ansluta till ett Iast mote spelas ett dorrknackningsljud upp. Anvandaren som
vill ansluta syns da i deltagarlistan dar du far valja om du vill sléappa in
deltagaren eller neka.

~ Vantarilobbyn

Billy Bengtsson Tillat Deny

Du kan ocksa valja att visa namnetiketter i moteslayouten,
som ar synliga i botten av kamerabilderna.



Dela ljud i motet

Vilj vad du vill dela med video.regiongavleborg.se

Webbplatsen kommer att kunna se innehallet pa skarmen

Microsoft Edge flik Fénster Hela skarmen

Om du vill dela exempelvis ett filmklipp med ljud i
motet klickar du pa ikonen for att dela skarm.

Du valjer sedan vad du vill dela, och aktiverar “Dela
B T aven systemljud”. Darefter kan du dela och fa med
dig ljudet i delningen.
Skidrm 1 Skim 2
o) Dela aven systemljud m
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