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Formalia for

ideella foreningar

som vill soka offentliga bidrag

En sammanstallning av hjalpsamma tips for
ideella foreningar

- baserade pad information fran
Demokrativillkorsutredningen, Myndigheten for
ungdoms- och civilsamhdllesfragor, MUCF, m. fl.
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Valkommen!

Den har sammanstallningen ar framtagen bade for den som vill séka bidrag fran offentliga
organisationer och for den som handlagger bidrag. For att underlatta fér bada sidor och for att
hoja kunskapen om vad som egentligen galler.

En forening som vill soka offentliga bidrag ska vara demokratisk. Har foljer tips kring den formalia
som kravs for att vara en demokratisk organisation.

Om du vill bérja fran grunden finns information hos Skatteverket om vad en ideell férening ar och
hur en gor for att starta en sddan. Det ar ocksd hos Skatteverket en ansoker om organisations-
nummer till foreningen. Organisationsnummer behdvs bland annat om féreningen vill soka bidrag,
men ocksa for att hyra lokal eller starta ett bankkonto.

For offentliga bidrag ar demokrativillkoren grundlaggande. Offentliga bidrag bor inte
lamnas till en organisation om den, eller nagon av dess féretradare, inom ramen for
verksamheten

1. utodvar vald, tvang eller hot eller pad annat otillborligt satt kranker den enskildes
grundlaggande fri- och rattigheter

2. diskriminerar eller pd annat satt bryter mot principen om alla manniskors lika varde

rattfardigar, framjar eller uppmanar till sddana ageranden som angesi 1 eller 2

4, motarbetar det demokratiska styrelseskicket

w
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Om demokrativillkor

Offentliga bidrag bor inte Iamnas till en organisation om den, eller ndgon av
dess foretradare, inom ramen for verksamheten

1. utdvar vald, tvang eller hot eller pa annat otillborligt satt kranker den
enskildes grundlaggande fri- och rattigheter

2. diskriminerar eller pa annat satt bryter mot principen om alla
manniskors lika varde

3. rattfardigar, framjar eller uppmanar till sddana ageranden som anges i
1 eller 2, eller

4. motarbetar det demokratiska styrelseskicket
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Om demokratisk uppbyggnad

Organisationer ska ha en demokratisk uppbyggnad for att kunna bli
bidragsmottagare.

Demokratiskt uppbyggd organisation innebar en medlemsbaserad
organisation, det vill sdga att organisationen har enskilda medlemmar
eller att den har medlemsorganisationer (lokalféreningar, lokala
klubbar eller avdelningar), som i sin tur ar demokratiskt uppbyggda.

Enligt forvaltningsrattsliga principer ar det den organisation som
ansoker om bidrag som ska visa att villkoren om demokratisk
uppbyggnad ar uppfylida.

Organisationen ska ha antagit stadgar i demokratisk ordning och vara
organiserad enligt traditionell foreningsmodell med 6ppet
medlemskap och vara demokratiskt uppbyggd sa att alla medlemmar
kan paverka verksamheten, medlemmarna ska ges praktisk
mojlighet att utova sin bestammanderatt.

Det ar viktigt att beakta risk for jav for anstallda, revisorer och
styrelsemedlemmar samt slaktskapsjav.
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Om organisationens styrelse

For att en ideell forening ska anses vara demokratiskt uppbyggd brukar det
ocksa kravas att den leds av en styrelse som skoter foreningens
angelagenheter for medlemmarnas rakning. En styrelse ansvarar bland annat
for foljande:

e beslutar om firmateckningen

e kallar medlemmarna till och ansvarar for arsmotet

e foretrader foreningen

e ansvarar for den lopande verksamheten i foreningen

e ansvarar for att arsredovisningar upprattas

e rattar sig efter stadgarna och arsmotets beslut
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Om stadgar

| stadgarna ska namnet pa foreningen, andamalet och
verksamheten framga. Dessutom bor stadgarna reglera:

1. hur beslut fattas,

2. hur foreningen foretrads,

3. hur ansvar kan utkravas,

4. hur stadgarna kan andras och vad som kravs for att upplosa
foreningen.

Det ar godtagbart att anvanda sig av en riksorganisations
normalstadgar men det behdéver i de fallen vara mojligt for
medlemsféreningen att sjalvstandigt besluta om lokala anpassningar
gallande sin egen verksamhet.

Angaende hur en forening foretrads sa utser en ideell forening
foretradare (motsvarar firmatecknare) som ar myndig. Det bor i
stadgarna finnas beslut om vilka rattshandlingar foretradare far
utfora for foreningens rakning (ex. inga avtal med banken om
foretagstjanster, 6ppna konto, disponera foreningens konto via
Internetbanken, utse enskild foretradare att fa bankkort samt
Telefonbanken osv.).
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Om medlemskap

Medlemmarnas mojlighet till inflytande och delaktighet i demokratisk
ordning ar grundlaggande for att kravet pa demokratisk uppbyggnad ska
anses uppfyllt och att bristande féreningskunskap eller lag dlder inte
motiverar ndgot undantag.

¢ Medlemmarna viljer sina forenings- och distriktsstyrelser.

e Medlemmar maste fornya eller bekrafta sitt medlemskap varje ar for
att de ska kunna raknas med i ansdkan. Det innebar att ta aktiv stallning
for ett medlemskap genom att betala medlemsavgift, anséka om eller
pa annat satt bekrafta sitt medlemskap.

e Villkoren for medlemskap galler alla medlemmar som ar anslutna till
organisationen. Varje medlem ska ha rostratt nar det galler beslut
som fattas pa ett arsmote eller liknande, antingen direkt eller via
ombud. Det galler aven om organisationen till exempel erbjuder
familjemedlemskap for att kunna ha en lagre medlemsavgift.

e Om distriktsorganisationen har medlemmar som har skyddad
identitet ska det finnas rutiner for att deras identiteter inte rgjs.

e Antalet medlemmar for aret ar det antalet som fanns i medlemsregister
vid arets slut.

e Vid forfragan ska distriktsorganisationen kunna uppvisa
medlemsregister och styrka antalet medlemmar i organisationen.
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Om drsmoten

Arsmote

Alla medlemmar ska kallas och har samma ratt att delta pa arsmoten
och liknande. De ska ges mojlighet att utdva inflytande och veta exakt
vad som hander.

Samtliga arsmoteshandlingar ska finnas tillgangliga for
medlemmarna en viss tid innan darsmotet och detta styrs av stadgarna.
Medlemmarna och styrelsen ska kunna lamna forslag till arsmotet.
Medlemmarnas forslag kallas motioner och styrelsens forslag kallas
propositioner. Motionerna ska presenteras tillsammans med styrelsens
yttranden. Alla forslag ska behandlas demokratiskt.

Pa arsmotet valjs organisationens styrelse som far ansvar for
ekonomin och verksamheten till nasta arsmote. Da beslutas ocksa
frdgan om ansvarsfrihet for den avgdende styrelsen samt fragor om
budget och grundlaggande policydokument.

Arsmétet ska ha en moétesordférande, motessekreterare,
justeringsman och rostraknare som alla valjs i borjan av motet.
Ordforande ska leda motet och varna om att alla som vill kommer till
tals och bor vara en annan an organisationens ordférande.

Arsmétesprotokoll

Arsméotesprotokollet ska ange datum, plats, antal ndrvarande samt
antal rostberattigande, de olika forslagen och av vem de stallts i
diskussionen, hur beslutet gick till, exempelvis om det var omrostning
och sjdlva beslutet och eventuellt om ndgon reserverade sig.
Arsméotesprotokollet ska vara justerat av det antal justeringsméan som
anges i foreningens stadgar.

Arsmétesprotokollet ska vara underskrivet av motesordforande,
sekreterare och/eller annan behdrig person som anges i foreningens
stadgar.

Arsmotesprotokollet ska kunna stéllas mot stadgarna for att
sakerstalla att foreningen har en demokratisk uppbyggnad. Exempelvis
maste arsmotet valja personer till de funktioner som stadgarna anger.
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Arsmoteshandlingar

Verksamhetsberattelsen beskriver foreningens verksamhet under det
gangna verksamhetsaret. Ska vara underskriven av styrelsen.
Resultatrakningen visar vilka intakter och kostnader som féreningen
haft under gangna verksamhetsaret. Ska vara underskriven av styrelsen.
Balansrakningen visar foreningens tillgangar och skulder. Ska vara
underskriven av styrelsen.

Av revisionsberattelsen ska framga vad revisorn/revisorerna granskat
och om ansvarsfrihet foreslas eller inte. Revisionsberattelsen ska vara
underskriven av revisorn/revisorerna.

| verksamhetsplanen presenteras foreningens verksamhet for det
innevarande eller kommande aret.

Budgeten presenterar den ekonomiska planen under det innevarande
eller kommande aret.
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Om ekonomisk redovisning

Organisationens ekonomiska redovisning bor innehalla bade resultatrakning
och balansrakning.

¢ Resultatrakning ar en sammanstallning av foreningens intakter och

kostnader under en viss period. Den visar vinst (0verskott) eller forlust
(underskott), dvs resultatet. Nar intakterna minskas med kostnaderna
far man fram hur mycket vinst eller férlust foreningen har haft under
rakenskapsaret.

o Kostnader ar pris for anskaffade resurser.

o Intakter ar ersattning for utforda prestationer under en viss

period.

e Balansrakning ar en uppstallning av foreningens tillgangar och eget
kapital/skulder vid ett givet tillfalle eller en viss tidpunkt. Har visas
foreningens ekonomiska stallning.
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Om revisorer och revisionsberattelse

Revisorer

e Foreningens egna stadgar anger om foreningen har en eller tva
revisorer. Antalet skall 6verensstamma med det antal som tagit fram
revisionsberattelsen.

e Enligt god féreningssed ska revisorn vara oberoende av den styrelse
denne ar satt att granska. En revisor ska darfor inte:
1. vara ledamot i organisationens styrelse, varken innevarande eller
foregdende ar
vara ndrstdende med ndgon i organisationens styrelse
arbeta med organisationens forvaltning eller bokforing
vara anstalld av organisationen, eller
sta i skuld till organisationen

bk whnN

Revisionsberattelsen

e Revisionsberattelsen ska vara underskriven av revisorn/-erna.

e Det ska ga att avldsa i revisionsberattelsen vad det dr revisorn/-erna
har granskat samt om revisorerna anser att styrelsens medlemmar
arbetat for eller emot stadgarna.
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Om signering, inklusive digital signering
Las om Juridisk vagledning for inférande av e-legitimering och e-underskrifter
1.1 har. (pdf)

Las om Offentlig samverkan for 6kad digitalisering har. (e-samverka
webbplats)

Las om Vagledning for anslutning till eIDAS har. (SKR, webbplats)

Las om Betrodda e-signeringstjanster regleras av en EU-forordning som kallas
elDAS-forordningen har. (Post- och telestyrelsen, webbplats)
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https://www.esamverka.se/download/18.1d126bc174ad1e6c39c8ca/1598467569167/eSam%20-%20V%C3%A4gledning%20E-legitimation%20och%20E-underskrift%201.1.pdf
https://www.esamverka.se/download/18.1d126bc174ad1e6c39c8ca/1598467569167/eSam%20-%20V%C3%A4gledning%20E-legitimation%20och%20E-underskrift%201.1.pdf
https://skr.se/skr/tjanster/rapporterochskrifter/publikationer/vagledningforanslutningtilleidas.65809.html
https://www.pts.se/sv/bransch/internet/betrodda-tjanster/
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Om arkivering - féreningsdokumenten i framtiden

Arkiv Gavleborg bevarar i dagslaget arkiv fran tusentals féreningar, foretag
och privatpersoner i lanet. Nastan alla ar 6ppna for forskning. Det ar viktigt -
och roligt! - att kunna beratta sin historia, men en forutsattning for att kunna
gora det ar ett valordnat arkiv. Att bevara arkiv handlar om det forflutna, nuet
och framtiden.

Har din forening eller ditt foretag behov av en saker forvaring? Eller ser
fordelar med ordning och reda i handlingarna? Da ar det en god idé att bli
medlem i Arkiv Gavleborg.

Som medlem far du:

e trygg forvaring i brandsakra lokaler enligt Riksarkivets normer
e ordning och reda

e radgivning i arkivfragor

o forskarservice

Las mer om Arkiv Gavleborg: www.arkivgavleborg.se
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Kallor och lastips

Demokrativillkorsutredningen. Las mer har.
MUCF - Myndigheten for ungdoms- och civilsamhallesfragor. Las mer har.

Andersson/Karlsson, Handbok for ideella féreningar, 2017.
Demokratihandboken. Las mer har.

Dags for ekonomi. Las mer har.

Forening - Allt du behover veta som ideell forening. Las mer har.

Frdgor om medlemskap, medlemsforeningar med mera, MUCF. Las mer har.
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https://www.regeringen.se/rattsliga-dokument/statens-offentliga-utredningar/2019/06/sou-201935/
https://www.mucf.se/
https://www.mucf.se/publikationer/demokratihandboken
https://forening.se/wp-content/uploads/Dags-for-ekonomi_211108.pdf
https://forening.se/wp-content/uploads/Dags-for-ekonomi_211108.pdf
https://www.mucf.se/bidrag/statsbidrag/organisationsbidrag/barn-och-ungdomsorganisationer/fragor-om-medlemskap

