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Hitta ratt och fasta appar
i Microsoft 365

Valkommen till Microsoft 365!

Nar du loggar in méts du av den har sidan, dar du kan chatta med Copilot om du

vill.
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For att komma till programmen Teams, Word, PowerPoint, Excel m.fl.

klickar du pa Appar (1), dd kommer flera appar du kan valja pa (2)
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Har hittar du Outlook, Teams, Excel, PowerPoint, OneDrive m.fl. Vill du inte ha
en app i listan klickar du pa pilen bredvid appen du vill ta bort och klickar pa “Ta
bort”. Vill du lagga till en app som inte finns i listan klickar du pa “Alla appar” och

gar in och faster (se nasta steg) den app du vill hai listan.

Appar
HS Alla appar
Appar
C
8 Outlook b B Alla appar E
& Word p & Outlook >
6o
a8 Excel p) & Word b
a8 Excel ’ S
& FowerPoint ’ sell S
& FPowerPoint ’
i OneMote b
o OneMote ’
[
. 5 Fa jobl
@ OneDrive @ OneDrive ? !
& SharePoint 2 @8 Teams ’ | Andraap
& Teams > & SharePoint > | 3 Oppnainy fiik
@ & Ta bort ]

Fasta appar

Om du vill fasta en app/appar och ha kvar dem i listan pa appar (som vi gick
igenom ovan) varje gang du loggar in:
Nar du har kommit in pa “Alla appar”:

Har ser du apparna du redan har fast, om du behdéver en annan app — tryck pa
“Alla appar”

Appar

m Outlook gm Word @  Excel & PowerPoint @f OneNote

£-post, schemalagg och ange uppagifter.

‘ OneDrive ﬁ Teams & SharePoint

Alla appar —>
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Tryck pa de tre prickarna i hérnet pa appen och sen “Fast”

Alla appar

mf] Class Notebook

Ordna dina lektionsplaner i en digital
anteckningsbok och skapa en arbetsyt..,

a Forms

Anpassa undersakningar och test och f&
resultat i realtid.

v Connections

F& atkomst till anpassade verktyg,
nyheter och resurser,

@ Kaizala

En enkel och saker mobilchatt-app fér
arbetet

Nu finns den i din lista!
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F& kontakt med kollegor och
klasskamrater, dela information oc
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¢ Excel

och berdkna.
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‘ Kalender

Hantera och dela ditt schema.

' Lucidchart for Microsofifleams
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Lycka till!

‘q\* Kontakter

Gruppera, dela och hantera kontakter.



