Checklista vid SIP med personer
som har skyddade personuppgifter

Det finns tre typer av skyddade personuppagifter:

- skyddad folkbokféring, som har ersatt kvarskrivning

- sekretessmarkering, fungerar som en varningssignal for myndigheter

- fingerade personuppgifter, som innebar att du far nytt namn och personnummer.

For ytterligare information: Information | Skatteverket

Identifiera, analysera och beddm risker i verksamheten: finns rutiner for att
Overforing av information och planering for enskild, journalhantering och
dokumentation, sker pa ett betryggande séatt?

Att tanka pa

v | SIP-méten kring personer med nagon form av skydd sa ar det inte
lampligt att ta med praktikanter, tillfallig personal och liknande, i &n hégre
utstrackning ska det tankas over vilka som verkligen behdver vara med
(eftersom myndighetspersoner i sig ar en risk till att info kommer ut).

v' Vid fysiska traffar med den utsatta: ge den skyddade personen vagledning
och rad om att hen ska anvanda sig av enhetens flygplanslage, det vill
saga stanga av enhetens mojligheter att kommunicera med nagon form
av natverk.

v Vid boérjan av motet gora alla uppmarksam pa att personen lever skyddat.

v Kom Overens med utsatta om hur kontakt ska ske ifall man behdver
kontakta den som lever med skyddade personuppgifter, exempelvis per
telefon. Ar det sékert att ringa?

v' Om det i kallelsen behover framga ort dar den skyddade personen bor
eller har en pagaende vard for att det ar dar motet ska hallas: undvik
dessa detaljer i kallelsen, lamna dem i stallet muntligen via ett
telefonsamtal.

v Vid hybridméten: bedém vad som blir den séakraste motesformen. Tank
pa att vid hybridméten lamna sa lite detaljer som mdjligt, exempelvis inte
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saga personens namn eller namn pa platser. Visa heller inte den
skyddade personen i bild.

Det ar viktigt att sakerhetsatgarderna alltid anpassas efter den utsattas
individuella behov. Atgarderna kring den utsattas sékerhet behéver anpassas
efter aktuella omstandigheter.

> Du kan alltid samrada med Barnahus Gavleborg eller Skatteverket. Kom
ihag att prata om arendet avidentifierat.

Séa har gor du for att skicka post till den som har skyddade personuppgifter
Vad innebar Skatteverkets formedlingsuppdrag?

Skatteverket har ett férmedlingsuppdrag som innebér att Skatteverket ska
férmedla post, via en postoperatdr, till den som har skyddade personuppgifter.
Foérmedlingsuppdraget ar till for att den som har skyddade personuppgifter ska
kunna fa sin post aven fran personer och organisationer som inte har tillgang till
riktiga adressen.

Lagg det brev som ska formedlas i ett kuvert.

Klistra igen kuvertet och ange fullstandigt personnummer pa kuvertet.
Ange din avsandaradress pa baksidan.

Lagg kuvertet i ett ytterkuvert som adresseras till:

Skatteverket

Box 2820

430 20 Goteborg

Du kan skicka flera olika brev i samma ytterkuvert.

Skatteverket kan ha meddelat en annan sarskild formedlingsadress till personer
som har skyddad folkbokféring. Anvand den sarskilda adressen i detta fall.

Du kan skicka flera brev i samma ytterkuvert. Frankera sedan det yttre kuvertet
och lagg det i en brevlada.



