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Snabbhjalp Kulturdatabasen.se — projektbidrag

Kulturdatabasen.se — projektbidrag ar en webbapplikation som du anvander
for att ansoka om och redovisa stod och bidrag fran Kultur Gavleborg.

Innehall:

- Rekommenderade webbldsare

- Internetuppkoppling

- Inloggning - skapa nytt konto

- Sparafunktion

- Spara och skicka in

- Obligatoriska uppgifter

- Ekonomisk kalkyl

- Regionens handldggning och beslut
- Redovisning av godkant bidrag

- Glémt 16senord
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Rekommenderade webblasare

Internet Explorer version 9, 10 och 11.

Nyare versioner (d.v.s. versioner fran det senaste aret) av Safari, Google
Chrome, Firefox.

Skulle du mérka att kulturdatabasen.se — projektbidrag inte fungerar som du
har tankt dig ber vi dig darfor att forst kolla vilken webbl&sare du anvander
och &r det ingen av de rekommenderade &dr det enklast att ladda hem en
rekommenderad webbldsare som till exempelvis Firefox.

Internetuppkoppling

Se till att du har en stabil internetuppkoppling. Om du &r osaker, kontakta
din bredband/internetleverantor.

Inloggning - skapa nytt konto

Forsta gangen du anvander kulturdatabasen.se — projektbidrag
(http://pb.kulturdatabasen.se), maste du skapa ett nytt konto.

Det gor du via knappen Skapa nytt konto™ till hoger.

Projektbidrag - Startsida
—U Valkommen till Kulturdatabasen.se -

( projektbidrag
)T/
3/ASEI
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http://pb.kulturdatabasen.se/

Du maste fylla i alla falt och det &r viktigt att du véljer ratt region som du
sOker bidrag av d.v.s. Region Gavleborg.

Projektbidrag - Startsida

CULTU
AT/
3/ASEI

Region

Bouvet Syd AB
Landstinget i Uppsala lan
Landstinget Sérmiand

lorrbottens ins landsting
Region Halland

Region Jimtland Harjedalen -

Revion lonkioines lan
Copyright © R 2009-2016; all ights reserved

Du klickar sedan pa knappen “Skapa konto och ga vidare”.

Region

Region Gavlsborg

Jag samtycker till att mina personuppgifter sparas i sambgand med
kontoregistreringen

Skapa konto och ga vidare

Nu far du ett mejl skickat till den e-postadress som du har uppgett.

Klicka pa lanken i mejlet for att aktivera ditt konto genom att fylla i ditt
anvandarnamn och e-postadress.

Nu ar du inloggad.

Sparafunktion

Varje gang du gar vidare till nasta sida i ansokan via Nastaknappen till
hoger sparas dina ifyllda uppgifter. Om du har fyllt i uppgifter men inte vill
ga vidare till nasta sida kan du sjélv spara genom att klicka pa
Sparaknappen. Anvand sparaknappen nederst till htger for att spara dina
ifyllda uppgifter. Formul&ret autosparar var tionde minut (om du t.ex. skulle
bli upptagen med nagot annat och har glomt att spara).
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Spara och skicka in

Nar du ar klar med din ansokan maste du klicka pa “Spara och skicka-
knappen uppe till hoger.

Obligatoriska uppgifter
De uppgifter som ar obligatoriska ar markerade med en asterisk. Du kan

alltid spara din ansokan, aven om du inte fyllt i alla uppgifter, men du kan
inte skicka in din ansokan.

Ekonomisk kalkyl (géller bara arrangdrs- och utvecklingsbidrag)
Du kan enbart fylla i siffror (0-9) i den ekonomiska kalkylen. Du kan inte
fylla i nagra andra tecken (d.v.s. bokstaver, punkt, kommatecken,
understreck, minustecken 0.s.v.) eller mellanslag.

Samma principer galler fér redovisningen.

Den ekonomiska kalkylen maste vara balanserad, annars gar det inte att
skicka in ansokan.

Regionens handlaggning och beslut

Nar du skickar din ansokan far du ett meddelande som bekréaftar att Region
Gavleborg har mottagit den. Se foljande/exempel:

Amne: [Projektbidrag]: Ansdkan mottagen

Hej!
Vi har mottagit din ansdkan fér "Projektstfd till kultur f8r integration™. Ditt drende kommer att behandlas inom
kort.

Fér att se din ansdkan, klicka pd lidnken mnedan.

http://pb.kulturdatabasen.ze/account/application/5985/

Med widnliga hdlsningar,
Region Gavleborg

Eventuellt far du andra meddelande i fall handlaggaren laser upp din
ansokan for att du ska &ndra/komplettera den.
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Om din ansokan blir godkand kan du se beviljat belopp i kulturdatabasen.

Kolla forst pa ansokan med status ”Handlagd” och klicka pa redigera-
knappen. Se foljande exempel:

Projektbidrag - Startsida

Valkommen till Kulturdatabasen.se - projektbidrag

Dina ansokningar

Bidragstyp Namn  Ar Version Senast éndrad Sista ansékninhsdag Status

Projektstod till kultur fér integration Test 2017 20171 2017-01-1111:05:01 2017-04-15 Inskickad r E

Projektstod till kultur fér integration 2017 20171 2017-01-1111:02:07 2017-04-15 Pagaende ” E
\

Projektstod till kultur fér integration Test 2077 20171 2017-01-1110:56:45 2017-04-15 Handlagd E

Projektstod till kultur fér integration Test 2017 20171 2017-01-1110:03:00 2017-04-15 Handlagd E

Du kan se beviljat belopp ovanfor forsta sidan av din ansfkan. Se foljande

exempel:

Vid avslag star det inget belopp.

Projektbidrag - Startsida

Projektstod till kultur for integration
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Vid frdgor och suppgrtbehov, kontakta systemfanvaltaren

Du har bevijats 30 000 kr i badrag

3. Intakte 4. Kostrader 5. Godkinn och skicka n

Detta belopp ska skrivas in i redovisning som du maste skicka.

Utskriftsdatum: 2018-11-20



Redovisning av godkant bidrag

Redovisningen hanteras pa samma satt. Nar du loggar in dig i
kulturdatabasen, ga till dina redovisningar och klicka pa redigeraknappen
for att komplettera/dndra och skigka din redovisning. Se foljande exempel:

Projektbidrag - Startsida

Vélkommen till Kulturdatabasen.ge - projektbidrag

Dina ansékningar

Bidragstyp amn Ar Version Senast éndrad Sista ansékningsdag Status

Projektstad till kultur for integration test 2017 20171 2017-01-12 11:39:38 2017-04-15 Handlagd P E

Projektstad till kultur fér integration Test 2017 20171 2017-01-1111:05:01 2017-04-15 Inskickad P E

Projektstéd till kultur fér integration 2017 20171 2017-01-11 11:02:07 2017-04-15 Péagaende £ E u
Projektstad till kultur fér integratign Test 017 20171 2017-01-1110:56:45 2017-04-15 Handlagd ra B

Projektstad till kultur for integration Test 2017 20171 2017-01-1110:03:00 2017-04-15 Handlagd ya B

Dina redovisningar

Bidragstyp Namn  Ar Version  Senast éndrad Sista ansékningsdag Status

Redovisning for projektstéd till kultur for integration test 2017 20171 2017-01-12 113815 2017-12-15 Pagaende E u

Eventuellt far du andra meddelande i fall handlaggaren laser upp din
redovisning for att du ska andra/komplettera den, t.ex. i fall du skrev
felaktigt godkant belopp. Se foljande exempel:

Hej! \/

Din projektbidragsredovising méste kompletteras med anledning av £8ljande:
Godkdnt belopp war 20 000 kr, inte 25 000 kr. Det midste du &ndra i din redovisning.
For att se redovisningen, klicka pd ldnken nedan.

http://pb.kulturdatabasen. se/account/statement,/4418/ regionld=l

Med wvadnliga h&dlsningar,
Region Givleborg
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Om din redovisning ar godkénd &r dess status "Handlagd”. Se f6ljande

exempel:

Projektbidrag - Startsida

@ Hjalp

Valkommen till Kulturdatabasen.se - projektbidrag

Dina ansékningar
Bidragstyp
Projektstéd till kultur for integration
Projektstéd till kultur for integration
Projektstéd till kultur for integration
Projektstéd till kultur for integration
Projektstéd till kultur for integration

Projektstad till kultur for integration

Dina redovisningar

Bidragstyp

Namn

test

test

Test

Test

Test

Redovisning fér projektstdd till kultur fér integration

Glomt l6senord

Ar Version
2017 20171
2017 20171
2017 20171
2017 20171
2017 20171
2017 20171
Namn  Ar

test

2017

Senast andrad

2017-01-3111:07:50

2017-01-12 11:39:38

2017-01-1111:05:01

2017-01-11 11:02:07

2017-01-1110:56:45

2017-01-1110:03:00

Version  Senast dndrad

Sista ansokningsdag

2017-04-15
2017-04-15
2017-04-15
2017-04-15
2017-04-15

2017-04-15

Sista ansékningsdag

2017.2 2017-02-07 08:01:28 2017-12-15

Status
Pagaende
Handlagd

Inskickad

Pagaende

Stitus

Handlagd n E

Det finns en lank nederst till hdger under inloggningsfalten som du kan
klicka pa och uppge antingen ditt‘anvandarnamn eller din e-postadress som

du har kopplat till ditt anvandariD.

hur du skapar ett nytt 16senord.

Ange anvéndarnamn och lésenord fér att lagga in

i §

Skapa nytt konto

Glomt ditt 16senord?

u far da e-post med instruktioner om

Vid fragor och supportbehov, kontakta systemforvaltaren:
kulturdatabasen@regiongavleborg.se
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