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handlingar

Lathund ehandlingar.se for sOkande

Fran och med 2021 ar ehandlingar.se Region Gavleborgs webbverktyg for
att hantera ansokningar, nomineringar, enkater och redovisningar.

Webbverktyget forenklar administrationen for alla, minskar
pappershanteringen och underléttar samordningen av de uppgifter som
behovs for en komplett handling.

Webbverktyget fungerar oavsett vilken webbldsare du anvander.

Innehall:

- Rekommenderade webblasare

- Internetuppkoppling

- Inloggning - skapa nytt konto

- Sparafunktion

- Spara och skicka in

- Obligatoriska uppgifter

- Ekonomisk kalkyl

- Regionens handldggning och beslut

- Redovisning av godkant bidrag/uppdrag
- Glomt l16senord
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Rekommenderade webblasare

Nyare versioner (d.v.s. versioner fran det senaste aret) av Internet Explorer,
Safari, Google Chrome, Firefox.

Skulle du mérka att ehandlingar.se inte fungerar som du har tankt dig ber vi
dig darfor att forst kolla vilken webbldsare du anvander och ar det ingen av
de rekommenderade &r det enklast att ladda hem en rekommenderad
webbl&sare som till exempelvis Firefox.

Internetuppkoppling

Se till att du har en stabil internetuppkoppling. Om du &r oséker, kontakta
din bredband/internetleverantor.

Inloggning - skapa nytt konto

Forsta gangen du anvander ehandlingar.se (www.ehandlingar.se), maste du
skapa ett nytt konto.

Det gor duvia knappen ”Skapa nytt konto™ till hoger.

Fran och med 2021 &r ehandlingar.se Region Givleborgs
webbverktyg for att hantera ansékningar, nomineringar,
enkiter och redk

adi for alla partgf,
minskar papper gen och underlattar samordgfingen
av de uppgifter som behavs fér en komplett handligfg

Webbverktyget fungerar oavsett vilken webblasyfe du

handlingar ..

Vilkommen!
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http://www.ehandlingar.se/

Du maste fylla i alla falt och det &r viktigt att du véljer ratt region som du
soker bidrag av d.v.s. Region Gavleborg alternativt Region Skane.

eeeee e/iccount/Create - =2moe m 3

Skapa nytt konto

Du klickar sedan pa B och knappen ”Skapa konto och ga vidare”.

Region Gavleborg behandlar dina personup
dataskyddsforordningen.

ifter i enlighet med

Du kan ldsa mer pa: www.regiongavleborg.sefom/behandling-av-personuppgifter.

| sin myndighetsutévning och for att utféra en uppgift ay allmént intresse lagrar Region
Gavleborg och Region Skane de personuppgifter du limnar i systemet e-handlingar.
Dina personuppgifter lagras och gallras i enlighet med datiskyddsforordningen, annan
tillirmplig lagstiftning (tryckfrihetsforordningen, offentlighets- och sekretesslagen och
arkivlagen) samt vara informationsférvaltningsplaner.

Skapa konto och ga vidare

Nu far du ett mejl skickat till den e-postadress som du har uppgett.

Klicka pa lanken i mejlet for att aktivera ditt konto genom att fylla i ditt
anvandarnamn och e-postadress.

Nu &r du inloggad.
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Sparafunktion

Varje gang du gar vidare till nasta sida i e-handling via Nastaknappen till
hoger sparas dina ifyllda uppgifter. Om du har fyllt i uppgifter men inte vill
ga vidare till nasta sida kan du sjélv spara genom att klicka pa
Sparaknappen. Anvand sparaknappen nederst till héger for att spara dina
ifyllda uppgifter. Formul&ret autosparar var tionde minut (om du t.ex. skulle
bli upptagen med nagot annat och har glémt att spara).

Spara och skicka in

Nar du ar klar med din e-handling maste du klicka pa ”Spara och skicka”-
knappen uppe till hoger.

Obligatoriska uppgifter

De uppgifter som &r obligatoriska & markerade med en asterisk. Du kan
alltid spara din e-handling, &ven om du inte fyllt i alla uppgifter, men du
kan inte skicka in din e-handling.

Ekonomisk kalkyl (géller bara bidrag och uppdrag)

Du kan enbart fylla i siffror (0-9) i den ekonomiska kalkylen. Du kan inte
fylla i nagra andra tecken (d.v.s. bokstaver, punkt, kommatecken,
understreck, minustecken o.s.v.) eller mellanslag.

Samma principer géaller for redovisningen.

Den ekonomiska kalkylen maste vara balanserad, annars gar det inte att
skicka in e-handlingen.

Regionens handlaggning och beslut

Nar du skickar din e-handling far du ett meddelande som bekréftar att
Regionen har mottagit den. Se féljande exempel:

Fran: noreply@ehandlingar.se <noreply@ehandlingar.se>
Skickat: den 14 december 2020 15:05

Till: sven.svensson@svensvensson.se

Amne: [ehandlingar]: E-handling mottagen

Hej!

Vi har mottagit din e-handling for "Vaxthusstod". Ditt drende kommer att behandlas inom kort.
For att se din e-handling, klicka pa l&dnken nedan.

http://www.ehandlingar.se/Bpplication/Edit/17739

Med wvidnliga hdlsningar,
Region Givleborg
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Eventuellt far du andra meddelande i fall handlaggaren laser upp
din e-handling for att du ska andra/komplettera den.

Om din e-handling som géller bidrag/uppdrag blir godkand kan du se
beviljat belopp i e-handlingar.se. Kolla forst pa e-handlingen med status
”Handlagd” och klicka pa redigera-knappen Ed. Se féljande exempel:

ehandlingar - Startsida

Valkommen till ehandlingar.se
Dina e-handlingar
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Du kan se beviljat belopp ovanfor forsta sidan av din e-handling. Se foljande
exempel:

Vid avslag star det inget belopp.

ehandlingar - Startsida

Projektstod till kultur for integration
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Vid tfrigor och supportbghov. kontakta systemiorvaltaren

Du har beviats 30 000 kr i bidrag

Detta belopp ska skrivas in i redovisning som du maste skicka.
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Redovisning av godkéant bidrag/uppdrag
Redovisningen hanteras pa samma satt. Nar du loggar in dig i

ehandlingar.se, ga till dina redovisningar och klicka pa redigeraknappen

for att komplettera/dndra och skigka din redovisning. Se foljande

ehandlingar - Startsida

exempel:

©@Hap &)

Valkommen till ehandlingar.se

Dina e-handlingar

Typ av finansiering Harnn A Version Senast Sndrad Sista ansokningsdag Status

Pyt heder bor rtegra - 1.0 ¥ A 415 Mg # D
(LR o bew Pty s Te i O-nnoson 414 ek ’ n
Progrirytod vl hadne bew rtegs 0 2047011 RO2OT 415 Plgherate ’ n
Progpeiny d For imeegy T o -1 0 56 45 4T Mgt # D
Progek x ™ T '} o 3 415 Hard # B
Dina redovisnin@ar

Typ av l'm.uu.irring Marmi Ar Version Senast Sndrad Sista ansdkningsdag Statu

Redivrrmy Fov propch®std 4l bl For hegrator eut W07 07 TOT-0-12 3815 200295 Pigheroie a (8 |

Eventuellt far du andra meddelande i fall handlaggaren laser upp din
redovisning for att du ska andra/komplettera den, t.ex. i fall du skrev
felaktigt godkant belopp. Se foljande exempel:

\

Frén: noreply@ehandlingar.se <noreply@ehandlingar.se>
Skickat: den 14 december 2020 16:30

Till: sven.svensson@svensvensson.se

Amne: [ehandlingar]: Redovisning ska kompletteras

Hej!
Din redovising mdste kompletteras med anledning av féljande:

Godkant belopp var 10 000 kronor, inte 25 000 kronor.

Tack p& forhand!

Med wvdnliga h&dlsningar,

Sven Svensson, verksamhetsutvecklare, sven.svensson@regiongavleborg.se,

For att se redovisningen, klicka pa ldnken nedan.

http://pb.web.local/account/statement/13715/?regionld=1

Med vanliga hdlsningar,
Region Gavleborg

+4626262626

Det mdste du dndra i din redovisning.
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Om din redovisning ar godkénd &r dess status "Handlagd”. Se f6ljande
exempel:

ehandlingar - Startsida © Hjaip

Valkommen till ehandlingar.se

Dina e-handlingar

Typ av finansiering Namn Ar Version Senast andrad Sista ansdkningsdag Status
Progehetod oll bulny for rtegrason et W00 2001 2000002 139 38 2017-:04-55 Harndagd n
Progiesod ol buln lor ntegrason Test 00 00 2007-01-1 OS0!t 000415 Vakackad u n
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C in bow etegaton Test 007 201 2007-01-110 546 45 2000-04-1% Mardagd n u |
Propekessod ol bl for ntegraton Test 00 2001 2007011 100300 000495 Hardlagd n n

Dina redovisningar

Dudragstyy Nere M Verson  Senast andead S MR TWNgIdeg o

Redovnreryg Vor proprd it M bt M rteg ston et 00 002 0070207080128 200-12-1% Harviagd a u

Glomt I6senord
Det finns en lank nederst till hdger under inloggningsfalten som du kan
klicka pa och uppge antingen ditt‘anvandarnamn eller din e-postadress som
du har kopplat till ditt anvandarID. Ru far da e-post med instruktioner om
hur du skapar ett nytt 16senord.

Ange anvéndarnamn och |&ésenord fér att lagga in

i}

Skapa nytt konto  Glomt ditt IGsenord?
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Vid fragor och supportbehov

=V Region

X Gavleborg §%~E

| Region Gavleborgs fall, | Region Skanes fall,
kontakta: kontakta:

Folkhélsa

ehandlingar.folkhalsa@regiongavleborg.se ehandlingar@skane.se

Kultur Gévleborg
ehandlingar.kultur@regiongavleborg.se
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